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Servicio sin cita previa:  Lunes, Miércoles, y Jueves de 9:00 AM a 4:00 PM
Solo con cita:  Martes, y Viernes de 9:00 AM a 4:00 PM

Los siguientes artículos son requeridos par procesar una solicitud presencial de Apostilla Universal:
1. Formulario 2102 completado:  Solicitud de Apostilla Universal.
2. Pago:  Cheque personal, giro postal o cheque de caja por el monto total adecuado.
3. El documento original notariado en Texas o una copia certificada del registro público que se solicita apostillar.
4. Un sobre de devolución,  prepagado y con dirección esctrita.
La Oficina de la Secretaría del Estado de Texas no utilizará etiquetas de envío de indiquen “Bill Sender” (facturar al remitente) ni aceptará envíos que no especifiquen un método de pago con nuestra oficina como remitente..
Información del Remitente

[bookmark: Text1][bookmark: _GoBack]Nombre:      	
[bookmark: Text2][bookmark: Text3][bookmark: Text4][bookmark: Text5]Direccíón:      	     	     	     	
	Calle	Cuidad	Estado	Código Postal
[bookmark: Text6][bookmark: Text7]Teléfono:      	 Correo Electrónico:      	

Información Requerida

1. [bookmark: Text8]Nombre de la Embajada o País (donde se presentarán los documentos):      	
						Las Apostillas no pueden presentarse en los Estados Unidos.

2. [bookmark: Text9][bookmark: Text10]Número total de documentos:      	x  $15.00 =      	 Monto total adeudado

	Metodo de Pago (Requerido)
 
[bookmark: Check2][bookmark: Text11]|_| Número de cheque o giro postal: #      	 A nombre del Texas Secretary of State
El pago con tarjeta de credito no se acepta por correo.  		Por favor conserve su copia de su cheque como referencia. 

Método de Devolucion de Documentos
	(Se recomienda incluir número de rastreo)

[bookmark: Check3]|_| Sobre con franqueo prepagado y dirección del remitente (Sin rastreo)
[bookmark: Check4]|_| Etiqueta de envío prepagada con dirección del remitente (FedEx, UPS, USPS)
     No se aceptan guías aéreas escritas a mano.      Por favor, conserve su número de rastreo para su informacíon.

Dirección Postal                                                	Dirección Fisica (para servicios sin cita prevía)                                                                                     
The Office of the Texas Secretary of State  	The Office of the Texas Secretary of State
Authentications Unit                                        	Authentications Unit
P.O. Box 13550                                               	1019 Brazos St
Austin, TX 78711-3550                                  	Austin, TX 78701
		
	
Texas business records must be authenticated with the Certifications Unit within the Office of the Texas Secretary of State 
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